


SOPとは？

Standard Operating Procedures の頭文字をとった略称になります。

日本語にすると標準作業手順、書標準業務手順書となります。

どこで使われているの？

製造業・医療業での製薬・治験などで用いられています。

＊治験においてはISO取得審査で提示が求められる。

なぜ使われているの？

作業のムダを省き誰もが実施できる効率的な手順を提示するため。



実際の現場では・・・・

古い！
属人化

DOWN



SOPを整理・作成するメリットは？

1. 生産性の向上・業務の効率化

2. 品質管理がしやすい

3. 安全性の向上

4. ノウハウの蓄積

5. コスト削減

DXの第一歩



✓ 業務効率化と生産性の向上

✓ 生産・教育コストの削減

✓ 多品種の生産でも安定した品質の確保

✓ 安全性の向上

✓ 品質管理がしやすい

✓ 知識・経験・事例・ノウハウ・

スキル（ナレッジ）の蓄積ができる

SOPのメリットをまとめると…

標準的なチェックフローと
判断基準で

明確な作業手順で



組織の質の向上

SOPのメリットをまとめると…

標準化した作業・工程が測定可能（数値化）
★現場改善DXなどにつながる

顧客への価値が向上

標準化・統一したSOPで品質が安定し生産性が向上します！



SOP作成には…

• 業務選定・目的を明確に

（属人化・匠の技の継承、標準化、見える化）

• 現場ヒアリング・フローの明確化（細分化・手順整理）

• SOP作成（動画・写真・文章化・見える化）

• 現場周知と定期的な更新などの体制整備



必要なものは…





撮影する

・ウェアラブルカメラ
・カメラ
・携帯カメラ
＊ＭＰ４フォーマット

作成例について簡単にご説明します！

ソフトインストール済みPCに
動画を取り込み

✓ 動画再生・静止画・動画切り出し

✓ 動画再生シーンセレクタやコマ送り機能

✓ 静止画・動画への描き込み

✓ 元のシーンへジャンプして、静止画や動画を差替え

✓ 作業シーンや作業順序の変更

✓ 他の動画や静止画の利用

作成や変更を簡単に行える機能を備えています！！



大量のSOPデータも簡単に検索可能！

バージョン付与や「誰がいつ更新したのか？」などが簡単にわかる!



SOP簡単作成ツールの詳細なご説明と

実際に作成デモをご覧いただけます。

お気軽にお問い合わせ・ご要望ください。

SOPデータの整理から作業時間の見える化などで

お役立ちできるソフトあります！



ご視聴ありがとうございました。
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